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I. VORWORT LANDRAT MICHAEL CYRIAX 

 

Liebe Engagierte im Ehrenamt, 

 

Vereine leben von Menschen, die Verantwortung übernehmen 
und Ideen umsetzen. Damit dieses Engagement gelingt, 

braucht es neben Begeisterung auch Wissen und Offenheit für 

Neues. Mit dem Fortbildungsprogramm des Kreises unterstüt-

zen wir Sie dabei auch 2026. 

Mehr als 1000 Ehrenamtliche haben unsere Angebote im ver-

gangenen Jahr genutzt. Das zeigt, wie wichtig passgenaue 

Fortbildungen für Ihre Arbeit sind – und bestärkt uns, das 

Programm weiterzuentwickeln. 

Auf den folgenden Seiten finden Sie vielfältige Angebote, on-

line und in Präsenz: von Vereinsrecht und Steuerfragen bis zu Öffentlichkeitsarbeit und Mit-

gliederorganisation. Sie erhalten praktische Impulse für Ihren Vereinsalltag. Bei den Angebo-

ten nutzen wir auch Kompetenz und Erfahrung aus mehreren Ämtern und Fachstellen in unse-

rem Haus. 

Gerade in herausfordernden Zeiten braucht es Menschen, die mit Zuversicht und Tatkraft 

handeln. Dafür danke ich Ihnen herzlich. Bleiben Sie engagiert! 

Bei Fragen wenden Sie sich gerne an unsere Ehrenamtsbeauftragte Claudia Kuhn. 

Ihr 

 

 

 

Michael Cyriax 

Landrat  



 

2 

II . INHALTSÜBERSICHT 

 

 
Februar 2026 
 

11.02.2026 Fit für das Vereinsjahr 2026 - Online 
 
19.02.2026 Social Media im Ehrenamt – Chancen, Grenzen und rechtliche 

Grundlagen - Online 
 
 
März 2026 
 

09.03.2026  Buchführung für Vereine Teil I (Grundlagen der Buchhaltung) - 
Online 

 
12.03.2026 Chat GPT einfach nutzen – Grundlagen und Anwendungen  
  im Ehrenamt - Online 
 
16.03.2026  Buchführung für Vereine Teil II (Praktische Buchführung) - Online 
 
19.03.2026 Verordnungen im Vereinsleben von der Geschäftsordnung bis zur 

Finanzordnung - Online 
 
 
April 2026 
 

16.+17.04.2026 Erste Hilfe bei Kindern (nachmittags) 
 
18.04.2026 Schutz von Kindern und Jugendlichen vor sexueller Gewalt 
 
25.04.2026 Öffentlichkeitsarbeit mit Pfiff 
 
 
Mai 2026 
 

07.05.2026 Erste-Hilfe-Grundkurs 
 
18.05.20206 Steuererklärung bei gemeinnützigen Vereinen - Online 
 
30.05.2026 Social Media im Ehrenamt professionell einsetzen 
 
 
Juni 2026 

 
08.06.2026 Grundlagen des Vereinssteuerrechts Teil 1- Online 
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16.06.2026 Grundlagen des Vereinssteuerrechts Teil 2 - Online 
 
18.06.2026 Grundlagen des Vereinssteuerrechts Teil 3 - Online 
 
 
August 2026 
 
26.08.2026 Ich bin ehrenamtlich tätig, was bedeutet das? - Online 
 
 
September 2026 
 
16.09.2026 Social Media professionell organisieren 
 
17.+18.09.2026 Erste Hilfe bei Kindern (nachmittags) 
 
26.09.2026  „Verhaltenskodex“ für Ehrenamtliche  
 
 
Oktober 2026  
 
21.10.2026 Satzungsupdate 2026 – Handlungsbedarf für die Vereinssatzung – 

Online  
 
 
November 2026 
 
05.11.2026  Kreativ gestalten im Ehrenamt – Einstieg in Canva - Online 
 
16.11.2026 Der Verein im Steuerdschungel Teil 1 - Online 
 
17.11.2026 Der Verein im Steuerdschungel Teil 2 - Online 
 
19.11.2026 Der Verein im Steuerdschungel Teil 3 - Online 
 
21.11.2026 Erste-Hilfe-Kurs Grundkurs 

 

  



 

4 

III.    SEMINARÜBERSICHT 

 

  

Februar 2026 

 
 
Fit für das Vereinsjahr 2026 – Aktuelles und Neues rund um die Vorstandsar-
beit zum Jahresbeginn  
 

Datum: Mittwoch, 11.02.2026, 18:00-21:00 Uhr - online 

 

Inhalt: Auch in der Vereinsarbeit gibt es ständig Änderungen und Neuerungen, sei es 

durch den Gesetzgeber, in der Rechtsprechung oder Verwaltung. Vor allem zum 

Jahreswechsel treten häufig zahlreiche Änderungen in Kraft. Das Webinar infor-

miert kompakt über aktuelle Schwerpunkte und Brennpunkte und gibt Anregun-

gen und Hinweis für die Umsetzung im eigenen Verein.     

 Aktuelle Verwaltungsanweisungen der Finanzverwaltung und Sozialversi-

cherung 

 Worauf sollte sich der Vorstand einstellen – wo gibt es Handlungsbedarf im 

Verein? 

 

Referent: Stefan Wagner 

 
 
 
Social Media im Ehrenamt – Chancen, Grenzen und rechtliche Grundlagen 
 

Datum: Donnerstag, 19.02.2026, 18:30-21:30 Uhr– online  

Inhalt:  Digitale Öffentlichkeitsarbeit spielt auch im Ehrenamt eine immer größere Rolle. 

Informationen werden heute häufig online gesucht, Veranstaltungen digital an-

gekündigt und Engagement über soziale Netzwerke sichtbar gemacht. Gleichzei-

tig bestehen Unsicherheiten im Umgang mit Social Media, insbesondere in Be-

zug auf Nutzen, Zielgruppen und rechtliche Rahmenbedingungen. 

In diesem Online-Workshop erhalten Sie einen strukturierten Überblick über die 

Chancen und Herausforderungen von Social Media in der Öffentlichkeitsarbeit. 

Sie lernen die wichtigsten Plattformen kennen und erfahren, welche Kanäle sich 
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für welche Zielgruppen eignen. Ein weiterer Schwerpunkt liegt auf der Ziel-

gruppenanalyse und der bewussten Auswahl passender Kommunikationskanäle. 

Ergänzend werden grundlegende rechtliche Aspekte wie Datenschutz und Im-

pressum verständlich erläutert. 

Der Workshop vermittelt Ihnen die zentralen Grundlagen für eine zeitgemäße di-

gitale Öffentlichkeitsarbeit und schafft Orientierung für den weiteren Einsatz 

von Social Media im ehrenamtlichen Kontext. 

Referentin: Claudia Kielmann 

 

März 2026 

 
Buchführung für Vereine Teil I (Grundlagen der Buchhaltung) 
 

Datum: Montag, 09.03.2026, 18:00-20:00 Uhr – online  

    

Inhalt: Das Seminar stellt die Rechnungslegungspflicht in nicht bilanzierenden gemein-

nützigen Vereinen intern und gegenüber dem Finanzamt dar.  

 

  Themen sind:  

 Rechtliche Grundlagen / Steuerliche Aufzeichnungspflichten 

 Besonderheiten der Buchführung in gemeinnützigen Organisationen 

 Abschreibungen 

 Die vier Tätigkeitsbereiche 

 Einnahmen-Überschuss-Rechnung 

 

Referent: Wolfgang Pfeffer 

 
 
 
Chat GPT einfach nutzen - Grundlagen und Anwendungen im Ehrenamt 
 

Datum: Donnerstag, 12.03.2026, 18:30-21:30 Uhr – online  

Inhalt:  Künstliche Intelligenz gewinnt auch im ehrenamtlichen Engagement zunehmend 

an Bedeutung. Sie kann dabei unterstützen, Informationen zu strukturieren, 



 

6 

Texte zu formulieren, Ideen zu entwickeln oder Arbeitsprozesse zu erleichtern. 

Gleichzeitig bestehen häufig Fragen und Unsicherheiten im Umgang mit dieser 

neuen Technologie. 

In diesem Online-Workshop erhalten Sie einen verständlichen und praxisnahen 

Einstieg in das Thema Künstliche Intelligenz mit dem Fokus auf ChatGPT. Sie er-

fahren, was sich hinter dem Begriff KI verbirgt, wie ChatGPT funktioniert und 

wofür es im Ehrenamt sinnvoll eingesetzt werden kann. Dabei werden sowohl 

die aktuellen Möglichkeiten als auch die Grenzen von KI aufgezeigt, um einen re-

alistischen und verantwortungsvollen Umgang zu fördern. 

Ein weiterer Schwerpunkt liegt auf dem Thema Datenschutz sowie auf den 

wichtigsten Einstellungen, mit denen Sie ChatGPT an Ihre individuellen Bedürf-

nisse anpassen können. Anhand konkreter Beispiele lernen Sie erste Schritte 

mit ChatGPT kennen und erfahren, wie Sie durch gezielte Fragen hilfreiche und 

passende Ergebnisse erhalten. Abschließend wird ein Überblick über ChatGPT 

Plus gegeben, damit Sie fundiert entscheiden können, ob und wann ein kosten-

pflichtiges Upgrade sinnvoll ist. 

Der Workshop vermittelt Ihnen eine sichere Grundlage für den bewussten und 

unterstützenden Einsatz von Künstlicher Intelligenz im ehrenamtlichen Alltag. 

Die beste Nutzung haben Sie, wenn Sie sich bereits bei ChatGPT angemeldet 

haben.  

Referentin: Claudia Kielmann 

 
 
 
Buchführung für Vereine Teil II (Praktische Buchführung) 
 

Datum: Montag, 16.03.2026, 18:00-20:00 Uhr – online  

 

Inhalt:  Im zweiten Teil des Seminars geht es um die Buchhaltungsorgansation und typi-

sche Spezialfragen der Rechnungslegung in gemeinnützigen Vereinen. 
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Hinweis: Die steuerlichen und buchhalterischen Grundlagen aus dem ersten 

Teil des Seminars sind Voraussetzung. 

Themen sind: 

 Aufbau der Buchhaltung 

 Umgang mit Belegen und Belegarchivierung 

 Kassenführung 

 Die DATEV Kontenrahmen SKR 49 und 42 

 besondere Buchungsfälle 

 Nachweis der zeitnahen Mittelverwendung 

 

Referent: Wolfgang Pfeffer 

 

 

 

Verordnungen im Vereinsleben von der Geschäftsordnung bis zur  
Finanzordnung 
 

Datum: Mittwoch, 19.03.2026, 18:00-21:00 Uhr - online 

 

Inhalt: In der Praxis ist es üblich, dass die Satzung des Vereins durch zahlreiche Ver-

einsordnungen ergänzt wird. Ist das überhaupt zulässig? Was sagt dazu die 

Rechtsprechung im Vereinsrecht? Können solche Ordnungen die Organisation 

und Abläufe im Verein unterstützen? Hinsichtlich der Inhalte unterscheidet man 

zwischen internen Geschäftsordnungen und sonstigen Vereinsordnungen. Der 

Erlass und die Anwendung einer Vereinsordnung setzen formale und inhaltliche 

Voraussetzungen voraus, die der Vorstand im Auge behalten muss, da sonst die 

Gefahr besteht, dass eine Ordnung unwirksam ist. 

 

 Was regelt das BGB-Vereinsrecht – was sagt die Rechtsprechung zum 

Thema Vereinsordnungen? 

 Anforderungen an die Satzung 

 Zuständigkeiten im Verein 

 Was muss beim Verfahren beachtet werden? 

 Was ist eine Vereinsordnung überhaupt gültig? 

 Praktische Beispiele und Hinweise 

 

 Referent: Stefan Wagner 
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April 2026 

 
Erste Hilfe bei Kindernotfällen 
 

Datum: Donnerstag, 16.04.2026, 14:00-17:30 Uhr – Präsenzveranstaltung 

   Freitag, 17.04.2026, 14:00-17:30 Uhr - Präsenzveranstaltung 

  Es ist Pflicht an beiden Terminen teilzunehmen! 

 

Ort:   Ausbildungsraum der Malteser Kelkheim, Kelkheimer Straße 32-34, 65779  

Kelkheim-Fischbach 

 

Inhalt:  Für mehr Sicherheit bei Notfallsituationen mit Kindern 

Unfälle bei Kindern sind nahezu unvermeidlich:  Während bei einer Schürfwunde 

am Knie oft ein Pflaster genügt, erfordern Kopfverletzungen, Knochenbrüche, 

Verbrennungen, Vergiftungen und hohes Fieber schnelles Handeln.  

In diesem Kurs lernen Sie, wie Sie sich in Notfällen mit Kindern richtig verhal-

ten.  

Inhalte des Kurses: 

 Verhindern von Unfällen 
 Tipps zur Ausrüstung der Hausapotheke und sicheren Gestaltung des Haus-

halts 
 das Erkennen von Notfallsituationen und der Schwere eines Vorfalls bei 

Säuglingen und Kindern  
 Herz-Lungen-Wiederbelebung (HLW) speziell für Säuglinge und Kleinkinder 
 Maßnahmen bei Verbrennungen, Vergiftungen und Knochenbrüchen 
 Maßnahmen bei Atemstörungen und Bewusstlosigkeit 
 sowie Pseudokrupp, Asthma und Allergien 

 

Referent:  Malteser Kelkheim 

   mit freundlicher Unterstützung der 

 
 
 
Schutz von Kindern und Jugendlichen vor sexueller Gewalt 
 

Datum: 18.04.2026, 10:00-15:30 Uhr – PRÄSENZVERANSTALTUNG 

 

Ort:    Fachstelle gegen sexuelle Gewalt des MTK, Frankenstraße 46, Schwalbach 
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Inhalt:  Sexualisierte Gewalt betrifft alle Lebensbereiche von Kindern und Jugendlichen, 

auch im Vereinsleben. Vereine sollten Schutzkonzepte entwickeln um Täterin-

nen und Tätern das Handeln so schwer wie möglich zu machen.  

In der Fortbildung lernen Sie: 

 Definition sexualisierter Gewalt und Abgrenzung zu Grenzverletzungen  

 Verknüpft mit dem Verhaltenskodex (bestehend oder zu entwickeln)  

 Vorgehen bei Verdachtsfällen und konkrete Handlungsschritte  

 Informationen zu konkreten Hilfeangeboten im Main-Taunus-Kreis 
 

Referentin:  Dipl.-Päd. Anne Vohmann  

 

 

 

Öffentlichkeitsarbeit mit Pfiff 
 
Datum:  Samstag, 25.04.2026, 09:30-15:00 Uhr – PRÄSENZVERANSTALTUNG 

 

Ort:  Landratsamt Main-Taunus-Kreis, Am Kreishaus 1-5, 65719 Hofheim,  

  Raum Hofheim, Erdgeschoß 

 

Inhalt: Wie gelingt es mit einfachsten Mitteln, Menschen für ein ehrenamtliches Enga-

gement, auch für die Selbsthilfe u.a. zu begeistern?  

Aktions- Medien- und Veranstaltungsideen für eine kommunikative und wirksa-

mere Öffentlichkeitsarbeit vor Ort. 

Schwerpunkt des Workshops: 

 Entwicklung wirkungsvoller Botschaften, die wahrgenommen werden 

 Sichtbarmachung von Arbeit und Angeboten – auch mit geringem Budget 

 Einsatz alternativer Medien und Instrumente  

 Verbindung bewährter Methoden mit neuen Ideen 

 Planung von Veranstaltungen mit größerer Reichweite 

 Praktisches Testen von Aktionen und gemeinsame Reflektion der Umsetz-

barkeit vor Ort 

Referent: Wolfgang Nafroth 
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Mai 2026 

 
Erste-Hilfe-Kurs 
 

Datum: Donnerstag, 07.05.2026, 09:00-16:30 Uhr – Präsenzveranstaltung 

 

Ort:    Ausbildungsraum der Malteser Kelkheim, Kelkheimer Straße 32-34, 65779  

Kelkheim-Fischbach 

 

Inhalt:  Der Erste-Hilfe-Grundlehrgang ist das Basisangebot für die Grundlagen der Ers-

ten Hilfe, das Erkennen und Einschätzen von Gefahren und die Durchführung 

der richtigen Maßnahmen, wie zum Beispiel die Wiederbelebung. Ziel ist, dass 

Sie im tatsächlichen Notfall schnell und sicher helfen können und auch mit den 

alltäglichen "kleinen" Katastrophen sicher umgehen können. 

 

Referent:  Malteser Kelkheim 

   mit freundlicher Unterstützung der  

 

 

Steuererklärung bei gemeinnützigen Vereinen 
 

Datum: Montag, 18.05.2026, 18:00-20:00 Uhr – online 

 

Inhalt:  Die Steuererklärung ist - zumindest bei kleineren Vereinen - etwas, was auch 

ohne Steuerberater bewältigt werden kann. 

Wir zeigen dem Umgang mit den aktuellen Steuerformularen unter ELSTER und 

die Zusammenstellung der erforderlichen weiteren Unterlagen. 

Das Seminar setzt grundlegende Kenntnisse in der Besteuerung und Buchhal-

tung gemeinnütziger Vereine voraus. 

Themen sind: 

 Körperschaftsteuer-Hauptformular 

 das Formular GEM und die Anlage GK 

 der Tätigkeitsbericht 

 gemeinnützigkeitsrechtliche Rücklagen 

 

Referent:  Wolfgang Pfeffer 
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Social Media im Ehrenamt professionell einsetzen 
 

Datum: Samstag, 30.05.2026, 09:00-16:00 Uhr – PRÄSENZVERANSTALTUNG  

-begrenzte Teilnehmerzahl 

 

Ort:    Landratsamt Main-Taunus-Kreis, Am Kreishaus 1-5, 65719 Hofheim,  

   Raum Hofheim, Erdgeschoß 

Inhalt:  Social Media bietet vielfältige Möglichkeiten, ehrenamtliches Engagement sicht-

bar zu machen, Menschen zu informieren und zur Mitarbeit zu motivieren. Damit 

Beiträge ihre Wirkung entfalten, braucht es jedoch mehr als nur gute Inhalte. 

Entscheidend sind ein grundlegendes Verständnis der jeweiligen Plattformen, 

passende Formate und eine klare, zielgerichtete Kommunikation. 

In diesem Präsenzworkshop vertiefen Sie Ihre Kenntnisse zu den wichtigsten 

Social-Media-Kanälen und lernen deren zentrale Funktionen und Formate ken-

nen. Sie erfahren, wie ein gut strukturierter Beitrag aufgebaut ist, welche In-

halte Aufmerksamkeit erzeugen und wie Sie Beiträge praktisch erstellen und 

veröffentlichen können. Dabei steht die direkte Umsetzbarkeit im Vordergrund. 

Ein weiterer Schwerpunkt liegt auf dem Umgang mit Community-Gruppen sowie 

auf einem souveränen und sachlichen Reagieren auf kritische oder negative 

Kommentare. Sie erhalten praxisnahe Hinweise, wie Sie auch in herausfordern-

den Situationen professionell und angemessen kommunizieren. 

Der Workshop vermittelt Ihnen das notwendige Handwerkszeug, um Social Me-

dia im Ehrenamt sicher, wirkungsvoll und verantwortungsbewusst einzusetzen 

und die eigene Öffentlichkeitsarbeit nachhaltig zu stärken. 

Referentin:  Claudia Kielmann 

 

 

Juni 2026 
 
 
Grundlagen des Vereinssteuerrechts (3 Teile) 
 

Daten: Montag, 08.06.2026, Mittwoch, 10.06.2026 und Dienstag. 16.06.2026 

  jeweils 18:00–19:30 Uhr - online  
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Inhalt: Wie ist die Buchhaltung eines gemeinnützigen Vereins aufgebaut? Was verbirgt 

sich hinter den vier Tätigkeitsbereichen „Ideeller Tätigkeitsbereich“, „Vermö-

gensverwaltung“, „Zweckbetrieb“ und „wirtschaftlicher Geschäftsbetrieb“? Wel-

che steuerlichen Konsequenzen ergeben sich aus den einzelnen Bereichen? 

Was ist ein umsatzsteuerlicher Kleinunternehmer? Wann liegt eine ordnungsge-

mäße Rechnung vor? Welche Möglichkeiten zur Rücklagenbildung gibt es? 

  Diese und noch viel mehr Fragen aus dem Alltag eines Vereinskassiers werden 

in dem Seminar beantwortet. Selbstverständlich werden aktuelle steuerliche 

Entwicklungen stets eingebunden.  

 Sie können auch nur an einzelnen Terminen teilnehmen, die Veranstaltung baut 

allerdings aufeinander auf.  

Referentin:  Sandra Oechler 

 

 

 

August 2026 

 
 
Ich bin ehrenamtlich tätig, was bedeutet das? 
 
Datum: Mittwoch, 26.08.2026, 18:00-21:00 Uhr - online  

 

Inhalt: Das Webinar geht dem Ehrenamt (rechtlich) auf den Grund. Was bedeutet ehren-

amtliche Tätigkeit in einem Verein? Was sind die Voraussetzungen, welche 

rechtlichen Grundlagen müssen dabei beachtet werde? Welche gegenseitigen 

Rechte und Pflichten ergeben sich im Ehrenamt – egal ob es sich um die Vor-

standstätigkeit oder die Aufgaben eines Übungsleiters handelt.  

 

 Grundlagen der ehrenamtlichen Tätigkeit im Verein 

 Besonderheiten für gemeinnützige Vereine 

 Worauf muss der Vorstand achten? 

 Rechtliche Auswirkungen (Steuer – Sozialversicherung – VBG) 

 Unterschied zwischen ehrenamtlicher Tätigkeit – abhängiger Beschäftigung 

und freiberuflicher Tätigkeit 

 Welche Zahlungen darf ein Ehrenamtlicher erhalten? 

 

Referent: Stefan Wagner 
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September 2026 
 
  
Social Media professionell organisieren 
 

Datum: Mittwoch, 16.09.2026, 17:30-21:00 Uhr– PRÄSENZVERANSTALTUNG –  

  begrenzte Teilnehmerzahl 

 

Ort:    Landratsamt Main-Taunus-Kreis, Am Kreishaus 1-5, 65719 Hofheim,  

   Raum Hofheim Erdgeschoß 

Inhalt:  Eine regelmäßige und gut strukturierte Öffentlichkeitsarbeit ist im Ehrenamt oft 

eine besondere Herausforderung. Zeit ist knapp, Aufgaben sind vielfältig und 

Social Media läuft häufig „nebenbei“. Genau hier setzen digitale Planungstools 

und der gezielte Einsatz von Künstlicher Intelligenz an. 

In diesem Präsenzworkshop lernen Sie die Business Suite von Meta als zentra-

les Werkzeug für die Organisation Ihrer Social-Media-Aktivitäten kennen. Sie 

erfahren, wie Beiträge vorbereitet, geplant und automatisiert veröffentlicht wer-

den können und wie Sie dabei den Überblick behalten. Ein weiterer Schwer-

punkt liegt auf einer sinnvollen Contentplanung: von der Ideenfindung über die 

Struktur bis hin zur Erstellung eines übersichtlichen Redaktionsplans. 

Ergänzend erhalten Sie einen praxisnahen Einblick, wie Künstliche Intelligenz 

Sie bei der Contenterstellung unterstützen kann – zum Beispiel bei Textideen, 

Formulierungen oder der Themenplanung. Dabei steht immer im Fokus, wie di-

gitale Werkzeuge Ihre ehrenamtliche Arbeit erleichtern, ohne zusätzlichen 

Druck zu erzeugen. 

Der Workshop vermittelt Ihnen konkrete Methoden und Werkzeuge, um Social 

Media im Ehrenamt effizienter, strukturierter und langfristig planbar umzuset-

zen. 

Referentin: Claudia Kielmann 
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Erste Hilfe bei Kindernotfällen 
 

Datum: Donnerstag, 17.09.2026, 14:00-17:30 Uhr – Präsenzveranstaltung 

   Freitag, 18.09.2026, 14:00-17:30 Uhr - Präsenzveranstaltung 

  Es ist Pflicht an beiden Tagen teilzunehmen! 

 

Ort:    Malteser Kelkheim, Kelkheimer Straße 32-34, 65779 Kelkheim-Fischbach 

 

Inhalt:  Für mehr Sicherheit bei Notfallsituationen mit Kindern 

Unfälle bei Kindern sind nahezu unvermeidlich: Während bei einer Schürfwunde 

am Knie oft ein Pflaster genügt, erfordern Kopfverletzungen, Knochenbrüche, 

Verbrennungen, Vergiftungen und hohes Fieber schnelles Handeln.  

In diesem Kurs lernen Sie, wie Sie sich in Notfällen mit Kindern richtig verhal-

ten.  

Inhalte des Kurses: 

 Verhindern von Unfällen 
 Tipps zur Ausrüstung der Hausapotheke und sicheren Gestaltung des Haus-

halts 
 das Erkennen von Notfallsituationen und der Schwere eines Vorfalls bei 

Säuglingen und Kindern  
 Herz-Lungen-Wiederbelebung (HLW) speziell für Säuglinge und Kleinkinder 
 Maßnahmen bei Verbrennungen, Vergiftungen und Knochenbrüchen 
 Maßnahmen bei Atemstörungen und Bewusstlosigkeit 
 sowie Pseudokrupp, Asthma und Allergien 

 

Referent:  Malteser Kelkheim 

   mit freundlicher Unterstützung der  

 
 
 
 
Verhaltenskodex für Ehrenamtliche 
 

Datum: Samstag, 26.09.2026, 10:00-14:30 Uhr – PRÄSENZVERANSTALTUNG 

    

Ort:    Landratsamt Main-Taunus-Kreis, Am Kreishaus 1-5, 65719 Hofheim,  

Raum Höchst, Erdgeschoß 
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Inhalt: Diese Fortbildung bietet einen verständlichen Einstieg in das Thema Verhaltens-

kodex und zeigt, warum klare Werte und Regeln für Vereine, Organisation, Insti-

tutionen und Zusammenschlüsse immer wichtiger werden.  

Die Teilnehmenden lernen die vielfältigen Möglichkeiten zur Gestaltung eines 

Verhaltenskodexes kennen und erfahren, wie dieser Orientierung, Sicherheit 

und Vertrauen im Vereinsalltag schaffen kann. Die Veranstaltung richtet sich an 

Vereine und Ehrenamtliche aller Art, die sich erstmals oder vertiefend mit die-

sem Thema auseinandersetzen möchten. 

Referentin:  Thea Böttcher-Lütgendorf 

 
 

Oktober 2026 

 

Satzungsupdate 2026 – Die Satzung als Grundlage für die professionelle  
Vereinsführung 
 
Datum: Mittwoch, 21.10.2026, 18:00-21:00 Uhr - online 

  

Inhalt: Die Vereinssatzung ist die „Verfassung“ eines Vereins und schafft die rechtli-

chen Grundlagen für die Arbeit des Vereins und seiner Mitglieder. Aufgrund ge-

sellschaftlicher oder rechtlicher Veränderungen sind Satzungen vieler Vereine 

einem ständigen Wandel unterworfen bzw., nicht mehr zeitgemäß und rechtlich 

aktuell. Eine besondere Rolle im Vereinsrecht spielt auch die aktuelle Recht-

sprechung, die jedes Jahr Änderungen und neue Erkenntnisse bringt, die unmit-

telbaren Einfluss auf eine Satzung haben können. Eine Satzung sollte daher re-

gelmäßig geprüft und angepasst werden, um Nachteile für den Verein zu ver-

meiden. Das Webinar behandelt die neuesten rechtlichen Entwicklungen und Än-

derungen im Vereinsrecht und aus der Rechtsprechung und liefert Tipps und 

Beispiele für die Satzungsgestaltung. 

 

Referent: Stefan Wagner 
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November 2026 

 
Kreativ gestalten im Ehrenamt – Einstieg in Canva 
 
Datum: Donnerstag, 05.11.2026, 18:30-21:00 Uhr  

   Online 

 

Inhalt: Ein ansprechendes Erscheinungsbild spielt auch im Ehrenamt eine wichtige 

Rolle. Ob auf Social Media, auf Flyern, Plakaten oder in Präsentationen – gut ge-

staltete Grafiken sorgen für Aufmerksamkeit, Wiedererkennung und Wertschät-

zung der eigenen Arbeit. Gleichzeitig fehlt im ehrenamtlichen Alltag oft die Zeit 

oder das gestalterische Vorwissen, um professionelle Designs zu erstellen. 

In diesem Online-Workshop erhalten Sie einen verständlichen und praxisnahen 

Einstieg in das Gestaltungstool Canva. Sie werden Schritt für Schritt in die 

wichtigsten Funktionen eingeführt und benötigen keinerlei Vorkenntnisse. Dabei 

lernen Sie, wie Sie mit einfachen Mitteln ansprechende Grafiken erstellen, die 

Ihre Inhalte klar, modern und wirkungsvoll präsentieren. 

Ein besonderer Hinweis gilt der Pro-Variante von Canva, die von gemeinnützi-

gen Vereinen kostenfrei genutzt werden kann. Sie erfahren, welche zusätzlichen 

Möglichkeiten Ihnen dadurch zur Verfügung stehen und wie Sie diese sinnvoll 

einsetzen können. 

Am Ende des Workshops sind Sie in der Lage, eigenständig auffällige Social-Me-

dia-Posts für verschiedene Kanäle, einfache Logos, Flyer, Plakate oder Präsen-

tationen zu gestalten und sicher für Ihre ehrenamtliche Arbeit zu nutzen. 

 

Referentin:  Claudia Kielmann 

 

 
Der Verein im Steuerdschungel von A-Z 
 
Datum: 16. und  

   17. und   

   19.11.2026, 18:00-20:00 Uhr – Online 

  

Inhalt: In diesem Seminar werden zu jedem Buchstaben zwei Stichworte erläutert. So 

ergibt sich eine Bandbreite von Aufwandsentschädigung über Förderverein, 

Homepage, Kassenprüfung, Insolvenz bis hin zu Reisekosten, Sponsoring und 

Zuwendungsbestätigungen. Ziel ist es, den Teilnehmern einen Überblick über 
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den „Steuerdschungel“ zu liefern und ein möglichst breites Spektrum abzude-

cken. 

 
Referentin: Sandra Oechler 

 

 

 

Erste-Hilfe-Kurs 
 
Datum: Samstag, 21.11.2026, 09:00-16:30 Uhr  

   15 Teilnehmer – Präsenzveranstaltung 

   

Ort:    Malteser Kelkheim, Kelkheimer Straße 32-34, 65779 Kelkheim-Fischbach 

 

Inhalt:  Der Erste-Hilfe-Grundlehrgang ist das Basisangebot für die Grundlagen der Ers-

ten Hilfe, das Erkennen und Einschätzen von Gefahren und die Durchführung 

der richtigen Maßnahmen, wie zum Beispiel die Wiederbelebung. Ziel ist, dass 

Sie im tatsächlichen Notfall schnell und sicher helfen können und auch mit den 

alltäglichen "kleinen" Katastrophen sicher umgehen können. 

 

Referent:  Malteser Kelkheim 

   mit freundlicher Unterstützung der  
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IV.  UNSERE REFERENTINNEN UND REFERENTEN 

 

 

 

Thea Böttcher-Lütgendorf 

Psychologin (M.Sc.) & Dipl.-Juristin  

E-Mail: boettcher-luetgendorf@web.de 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Frau Claudia Kielmann  

Dozentin und Coach mit den Schwerpunkten  

Künstliche Intelligenz und ChatGPT,  

Resilienz und Social Media  

E-Mail: mail@starknachtrennung.de 

 

 

 

 

 

 

 

Malteser Hilfsdienst gGmbH - Kelkheim 

Ansprechpartnerin 

Birgit Schwarz 

Kelkheimer Str. 32-34 

65779 Kelkheim 

Telefon: 06195 997620  

E-Mail: Birgit.Schwarz@malteser.org 
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Herr Wolfgang Nafroth 

pr+kommunikationsberatung 

Hermann-Löns-Straße 61 

26160 Bad Zwischenahn 

Telefon: +49 (0) 4403 983 38-70/72 

Fax: +49 (0) 4403 983 38-71 

E-Mail: info@nafroth.com   

 

 

 

 

 

 

Frau Sandra Oechler 

Diplom Kauffrau & Steuerberaterin 

Zertifizierte Beraterin für Gemeinnützigkeit  

Postfach 1245 

63642 Büdingen 

Tel.: +49 6045 952222 

Fax: +49 6045 952221 

E-Mail: info@vereinsberatung-oechler.de 
 

 
 
 
 

 

Herr Wolfgang Pfeffer 

Vereinsknowhow 

Ringstr. 10 

19372 Drefahl 

Tel: +49 38721 22892 

Mobil: +49 160 8070957 

E-Mail: mail@vereinsknowhow.de 
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Frau Anne Vohmann 

Diplom-Pädagogin   

Main-Taunus-Kreis, Der Kreisausschuss 

Amt für Schulen, Jugend und Kultur 

Fachstelle gegen sexuelle Gewalt 

Beratungsstelle für Kinder, Jugendliche und Eltern 

Frankenstraße 46 

65824 Schwalbach 

Tel.: +49 6196  65923 76 

Fax: +49 6196  65923 66 

E-Mail: anne.vohmann@mtk.org 

 

 

 

 

 

Herr Stefan Wagner       

Jurist 

Vereins & Vorstandspraxis 

Thiemestraße 4 

01277 Dresden 

Tel.: +49 173 9301203 

E-Mail: StefanHHWagner@gmx.de  



 

 

 

V.   IHRE ANSPRECHPARTNERINNEN 

 
 

Sie möchten sich anmelden oder haben Fragen, Anregungen oder Wünsche zu unserem Fort-

bildungsprogramm für Vereine? Melden Sie sich gerne bei uns, wir freuen uns auf Ihre Nach-

richt an ehrenamt@mtk.org ! 

 

Frau Tanja Fotivec 

Tel.: 06192 201-1517 

E-Mail: tanja.fotivec@mtk.org 

 

Frau Claudia Kuhn 

Tel.: 06192 201-1516 

E-Mail: claudia.kuhn@mtk.org 

 

 

Kreisausschuss des Main-Taunus-Kreises 

Haupt- und Organisationsamt 

Büro der Kreisorgane, Ehrenamt und Sport 

Am Kreishaus 1-5 

65719 Hofheim am Taunus 

Tel.: 06192 201-1516 

https://www.mtk.org 

ehrenamt@mtk.org 

 


