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I. VORWORT LANDRAT MICHAEL CYRIAX 

 

Liebe ehrenamtlich Engagierte, 

mit Ihrem Einsatz für Ihren Verein, Ihre Organi-
sation und Ihre Initiative leisten Sie einen ganz 

wichtigen Beitrag für den Zusammenhalt und 

das Miteinander in unserem Main-Taunus-Kreis. 

Dabei wollen wir Sie auch im Jahr 2024 unter-

stützen – mit unserem Fortbildungsprogramm. 

Das große Interesse an unseren Angeboten in 

den vergangenen Jahren hat uns gezeigt: Wir 

sind damit auf dem richtigen Weg.  

Gemeinsam aktiv im MiTmachKreis: Das ist un-

ser Motto und unser Ziel. Dafür informieren, beraten und unterstützen wir engagierte Freiwil-

lige, Vereine und Organisationen. Welche Themen und Termine wir für Sie geplant haben, le-

sen Sie auf den folgenden Seiten. Die Spanne reicht von Vereinsrecht und Steuerfragen bis 
zu praktischen Aspekten der Öffentlichkeitsarbeit und Mitgliederorganisation. 

Es sind und bleiben schwierige Zeiten mit vielen Herausforderungen in Gesellschaft, Wirt-

schaft und Politik. Gerade deshalb brauchen wir Zuversicht, Begeisterung und zupackenden 
Mut. Herzlichen Dank für Ihr Engagement – bleiben Sie am Ball und an der Sache! 

Wenn wir Ihnen den Einsatz mit unserem Fortbildungsservice leichter machen können, freuen 

wir uns. Bei Fragen zu unserem Angebot sprechen Sie unsere Ehrenamtsbeauftragte Claudia 
Kuhn einfach an. 

 

 

 

Michael Cyriax 
Landrat 
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I I . INHALTSÜBERSICHT 

 

 

   

Februar 2024 
 

22.02.2024   Pleiten - Pech & Pannen bei der Mitgliederversammlung 
 

27.02.2024   Mittelbeschaffung für Vereine – Ein Überblick 
 

 
 
März 2024 
 

19.03.2024 Vereinsarbeit leichtgemacht – Der Verein als Arbeitgeber - 
Personalsuche und Personalverwaltung ganz konkret 

    
20.03.2024   Vom Ehrenamt zum Hauptamt 
 

 
 
April 2024 
 

20.04.2024   Workshop Steuererklärung  
    Teilnehmer: 40 
 
23.04.2024   Beschlussfassung, Abstimmung und Wahlen 
 
 

 
Mai 2024 
 

07.05.2024 Wie erstelle ich einen Account für meinen Verein auf Insta-
gram?  
Teilnehmer: 15 - Zweite Möglichkeit im Juni 

 
14.05.2024   Wie designe ich den Instagram Account für meinen Verein? 

Teilnehmer: 15 - Zweite Möglichkeit im Juni 
 
 
22.05.2024   Sprechstunde zum Thema Satzung  

(02.05.2024: Letzter Abgabetermin für Fragen) 
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Juni 2024 
 
11.06.2024 Wie erstelle ich einen Account für meinen Verein auf Insta-

gram? 
 

18.06.2024 So gelingt der Wechsel im Vorstandsamt 
 
25.06.2024 Wie designe ich den Instagram Account für meinen Verein? 

 

September 2024 

11.09.2024 Corporate Identity (CI) für Vereine: Wie erstelle ich eine CI 
(Club Identity) für meinen Verein? 

 
28.09.2024 Satzungsworkshop kompakt und intensiv: Wir wollten immer 

schon mal unsere Satzung überarbeiten 
    Teilnehmer: 30 
 

Oktober 2024 
 

01.10.2024 Wie erstelle ich für meinen Verein einen Account auf Face-
book? 

 
29.10.2024 Krisenkommunikation für Vereine 
 
 
November 2024 
 

07.11., 13.11.,   Grundlagen des Vereinssteuerrechts – 4 teiliges Seminar 
19.11. und 21.11.2024 
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III. SEMINARÜBERSICHT 

 

Februar 2024 

 
Pleiten, Pech und Pannen bei der Mitgliederversammlung 
 

Datum: Donnerstag, 22.02.2024, 18.00-19.30 Uhr - online 

 

Inhalt: Dreh- und Angelpunkt des Vereinslebens ist die Mitgliederversammlung. Dort 

treffen die Mitglieder die grundlegenden Entscheidungen und stellen die Wei-

chen der Vereinsarbeit. An einer solchen Versammlung führt also kein Weg vor-

bei. Maßgebend für die Planung, Vorbereitung und Durchführung sind die Rege-

lungen der Vereinssatzung, die der Vorstand genau einzuhalten hat. 

  Fehler bei der Einberufung und Durchführung können zur Unwirksamkeit der 

dort gefassten Beschlüsse führen. In der Konsequenz kann dies dazu führen, 

dass die Versammlung wiederholt werden muss.     

 Worauf muss also besonders geachtet werden? Welche Fallstricke gilt es zu 

vermeiden?  

   Das Webinar zeigt typische Probleme auf und zeigt Wege für den Vorstand auf, 

worauf besonders zu achten ist.  

 

Referent: Stefan Wagner 

 

 

Mittelbeschaffung für Vereine – Ein Überblick 
 
Datum: Dienstag, 27.02.2024, 18.00-19.30 Uhr - online 

 

Inhalt:  Dieser Kurs gibt einen Überblick, welche Quellen Vereinen für ihre Mittelbe-

schaffung zur Verfügung stehen und was es bei diesen zu beachten gibt. Wie 

zum Beispiel bei Spenden, Sponsoring, Fördermittel aus öffentlichen Program-

men, von Stiftungen, Soziallotterien und einiges mehr. Während des Seminars 

wird auf konkrete Beispiele aus der Praxis und auf die Fragen der Teilnehmen-

den eingegangen. 

 

Referent: Florian Brechtel 
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März 2024 

 

Vereinsarbeit leichtgemacht – Der Verein als Arbeitgeber - Personalsuche 
und Personalverwaltung ganz konkret 
 
Datum: Dienstag, 19.03.2024, 18.00-19.30 Uhr - online 

 

Inhalt: Wie kann die Personalsuche und die Personalverwaltung ganz konkret ausse-

hen? Diese Frage wird im Seminar geklärt. Behandelt werden die Erstellung von 

Stellenausschreibungen, die mögliche Eingruppierung des Personals, die Durch-

führung von Bewerbungsgesprächen sowie die administrative Abwicklung/Per-

sonalverwaltung. Während des Seminars wird auf konkrete Beispiele aus der 

Praxis und auf Fragen der Teilnehmenden eingegangen. 

 

Referent: Florian Brechtel 

 

 

Vom Ehrenamt zum Hauptamt 
 
Datum: Mittwoch, 20.03.2024, 18.00-19.30 Uhr - online 

 

Inhalt:  Viele Vereine stoßen an ihre Grenzen bei der Besetzung von Vorstandsämtern 

und einzelnen Tätigkeiten im Verein durch rein ehrenamtlich Tätige. Eine Mög-

lichkeit kann dabei eine (zumindest teilweise) Vergütung für den Zeit- und Ar-

beitseinsatz sein. Doch dies sollte man sich zuvor aus vielerlei Aspekten gründ-

lich überlegen. Das Seminar behandelt daher die Veränderung der Binnenkultur 

eines Vereins bei Einführung hauptamtlicher Stellen, die Schaffung der organi-

satorischen Voraussetzungen (Verträge, Arbeitsplatz, Versicherungen, Sozial-

aufgaben etc.) und die finanziellen Ressourcen zur nachhaltigen Finanzierung. 

Auch hier werden während des Seminars konkrete Beispiele aus der Praxis be-

sprochen sowie auf die Fragen der Teilnehmenden eingegangen. 

 

Referent: Florian Brechtel 
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April 2024 
 

 

Workshop Steuerklärung 
 
Datum: Samstag, 20.04.2024, 10:00-15:00 Uhr,  

   40 Teilnehmer PRÄSENZVERANSTALTUNG  

Inhalt:  In diesem Seminar erfahren wir step by step welche Unterlagen für eine Steu-

ererklärung nötig sind und wie diese korrekt ausgefüllt wird.  

Referent: Sandra Oechler 

 
 
Beschlussfassung, Abstimmung und Wahlen 
 

Datum: Dienstag, 23.04.2024, 18.00-19.30 Uhr - online 

Inhalt:  Die Willensbildung im Verein erfolgt auf der Grundlage des BGB-Vereinsrechts 

durch Beschlussfassung, sei es in der Mitgliederversammlung, im Vorstand oder 

in den sonstigen Gremien des Vereins. Das Vereinsrecht regelt dazu grundle-

gende Spielregeln, die die Satzung konkretisieren oder abweichend regeln kann. 

Es kommt also auf die Regelungen der jeweiligen Vereinssatzung an. Häufig 

werden diese Regelungen allerdings falsch verstanden und angewendet, sodass 

es zu fehlerhaften Beschlüssen kommen kann, die in der Regel unwirksam sind 

und nicht vollzogen werden dürfen. In der Praxis ist auch immer wieder festzu-

stellen, dass sich die Mitglieder gegen Beschlüsse z.B. in der Mitgliederver-

sammlung wehren und gerichtlich dagegen vorgehen. Das Webinar erläutert das 

erforderliche „Handwerkszeug“, zeigt Fehlerquellen auf und liefert Tipps und 

Anregungen für die Satzungsgestaltung. 

Referent: Stefan Wagner 
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Mai 2024 
 

 

Wie erstelle ich einen Account für meinen Verein auf Instagram? 
 

Daten:  Dienstag, 07.05.2024, 18.00–20.00 Uhr 

  15 Teilnehmer PRÄSENZVERANSTALTUNG  

Inhalt:  In diesem Seminar erstellen wir gemeinsam einen Business Account für Ihren 

Verein auf Instagram und vermitteln Ihnen die Grundlagen zur Einrichtung Ihres 

Profils. Die Teilnehmerzahl ist limitiert auf 15 Personen. Bei vielen Anmeldun-

gen können wir einen zweiten oder dritten Termin anbieten.  

Referent:  Nico Pischny 

 

 

Wie designe ich den Instagram Account für meinen Verein? 
 

Daten:  Dienstag, 14.05.2024, 18.00-20.00 Uhr 

  15 Teilnehmer PRÄSENZVERANSTALTUNG  

Inhalt:  In diesem Seminar beschäftigen wir uns mit dem Posten unseres erstellten Ins-

tagram Accounts und wie wir unsere multimediale Präsenz professionell aus-

bauen können. Die Teilnehmerzahl ist limitiert auf 15 Personen. Bei vielen An-

meldungen können wir einen zweiten oder dritten Termin anbieten.  

Referent:  Lorenz Treber 
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Sprechstunde zum Thema Satzung 
 
Datum: Mittwoch, 22.05.2024, 18:00-19:30 Uhr – online 

 

Inhalt:  Das Thema „Satzung“ ist ein Dauerbrenner in der Vorstandsarbeit und ist nicht 

überall beliebt. Hitzige Diskussionen im Vorstand oder in der Mitgliederver-

sammlung zu Detail- und Auslegungsfragen kennt so mancher Vorstand.  

 Wer liegt dabei richtig? Wie löst man solche Probleme? Wie geht man mit unkla-

ren Satzungsregelungen um? Was muss wie in der Satzung geregelt werden? 

Wie werden Begriffe und Regelungen der Satzung richtig angewendet und aus-

gelegt? 

 Die „Sprechstunde“ gibt die Möglichkeit, konkrete Fragen und Probleme anzu-

melden und zu lösen. 

  Senden Sie dazu Ihre konkreten Fragen und Ihre Satzung per E-Mail bis zum 

      2. Mai 2024 

     an: claudia.kuhn@mtk.org 

In der Sprechstunde werden die eingereichten Fragen vorgestellt, besprochen 

und gelöst und Sie erhalten konkrete Hilfestellungen, wie z.B. Vorschläge zur 

Satzungsgestaltung.  

 

Referent:  Stefan Wagner 

 

 

 
 
Juni 2024 
 

 

Wie erstelle ich einen Account für meinen Verein auf Instagram? 
 

Datum: Dienstag, 11.06.2024, 18.00-20.00 Uhr,  

   15 Teilnehmer PRÄSENZVERANSTALTUNG  

Inhalt:  In diesem Seminar erstellen wir gemeinsam einen Business Account für Ihren 

Verein auf Instagram und vermitteln Ihnen die Grundlagen zur Einrichtung Ihres 

Profils. Die Teilnehmerzahl ist limitiert auf 15 Personen. Bei vielen Anmeldun-

gen können wir einen zweiten oder dritten Termin anbieten.  

Referent:  Nico Pischny 
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So gelingt der Wechsel im Vorstandsamt 
 
Datum: Dienstag, 18.06.2024, 18.00-19.30 Uhr - online 

 

Inhalt:  Dreh- und Angelpunkt der Vereinsarbeit ist ein guter Vorstand. Der Vorstand 

denkt und handelt für den Verein und vertritt diesen als Geschäftsführungsor-

gan. Der Vorstand ist ein gesetzliches Pflichtorgan im Vereinsrecht.  

 So müssen eine Reihe von gesetzlichen Regelungen beachtet werden, vor allem 

wenn es um Wechsel im Vorstandsamt geht, sei es freiwillig oder unfreiwillig. 

Neben den gesetzlichen Vorgaben müssen vor allem aber auch die Regelungen 

der Satzung beachtet werden. 

 Im Webinar werden die rechtlichen Rahmenbedingungen für die Vorstandsbe-

setzung erläutert und Hinweise bei Problemlagen gegeben. 

 

Referent:  Stefan Wagner 

 
 
 
Wie designe ich den Instagram Account für meinen Verein? 
 

Daten:  Dienstag, 25.06.2024, 18.00-20.00 Uhr 

  15 Teilnehmer PRÄSENZVERANSTALTUNG  

Inhalt:  In diesem Seminar beschäftigen wir uns mit dem posten unseres erstellten Ins-

tagram Accounts und wie wir unsere multimediale Präsenz professionell aus-

bauen können. Die Teilnehmerzahl ist limitiert auf 15 Personen. Bei vielen An-

meldungen können wir einen zweiten oder dritten Termin anbieten.  

Referent:  Lorenz Treber 
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September 2024 
 
 
Corporate Identity (CI) für Vereine: Wie erstelle ich eine CI (Club Identity) 
für meinen Verein? 
 
Datum: Mittwoch, 11.09.2024, 18.00-19.30 Uhr - online 

Inhalt:  Wer sind wir? Wo stehen wir? Und wohin wollen wir? Das Erstellen einer Cor-

porate Identity (CI) – oder besser: Club Identity / Vereinsidentität - für einen 

Verein ist ein längerer, teils aufwändiger Prozess, bei dem sich Vereine unter 

anderem über die Vereinsmission, die Kultur und Werte des Vereins, die Allein-

stellungsmerkmale sowie das entsprechend passende öffentliche Auftreten klar-

werden müssen. Das Seminar gibt einen Überblick, über die Schritte wie Ver-
eine sich einer eigenen Club Identity (Vereinsidentität) schrittweise nähern kön-

nen. 

Referent: Holger Hagenlocher 

 

 
 

Satzungs-Workshop kompakt und intensiv: Wir wollten immer schon mal 
unsere Satzung überarbeiten 
 
Datum: Samstag, 28.09.2024, 09.00-16.30 Uhr,  

   30 Teilnehmer PRÄSENZVERANSTALTUNG 

 

Inhalt:  Die Satzung ist das Grundgesetz des Vereins und damit eine der wichtigsten 

Entscheidungs- und Handlungsgrundlagen für den Vorstand.  

 Grundlage für Aufbau und Inhalt einer Vereinssatzung sind die Regelungen des 

BGB-Vereinsrechts. Allerdings genießt der Verein großen Gestaltungsspielraum 

bei der Festlegung von Inhalten und Regeln. Diesen sollte er nutzen. 

 Das Jahr 2024 bringt für viele Vereine neue Herausforderungen und Änderun-

gen mit sich. 

 Das Seminar bietet Vorständen und allen sonst am Thema Interessierten die Ge-

legenheit in das Thema „Satzung von A-Z“ einzutauchen. Sie erhalten das Rüst-

zeug und konkrete Hilfestellungen für den Umgang mit der Satzung im Verein 

und arbeiten dabei mit Ihrer eigenen Satzung. 

 

Referent: Stefan Wagner 
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Oktober 2024 
 
 
Wie erstelle ich für meinen Verein einen Account auf Facebook? 
 

Datum: Dienstag, 01.10.2024, 18.30-20.30 Uhr 

    15 Teilnehmer PRÄSENZVERANSTALTUNG 

Inhalt:  In diesem Seminar erstellen wir gemeinsam einen Business Account für Ihren 

Verein auf Facebook und vermitteln Ihnen die Grundlagen zur Einrichtung Ihres 

Profils. Die Teilnehmerzahl ist limitiert auf 15 Personen. Bei vielen Anmeldun-

gen können wir einen zweiten oder dritten Termin anbieten.  

Referent:  Nico Pischny 

 

 
Krisenkommunikation für Vereine 
 
Datum: Donnerstag, 29.10.2024, 18.00-19.30 Uhr – online 

 

Inhalt:  Vereine stehen immer häufiger Krisensituationen in unterschiedlichen Ausprä-

gungen gegenüber. So sind Krisen heute eher Normalität als die Ausnahme. Das 

Seminar zeigt die Bandbreite sowie die Elemente von Krisensituationen und gibt 

Hinweise wie professionell in Krisensituationen kommuniziert werden kann. Da-

bei geht der Dozent auch auf das Thema Risikoerkennung und Krisenprävention 
sowie die Wiederherstellung der Reputation und den Vertrauensaufbau nach ei-

ner Krise ein. 

Referent: Holger Hagenlocher 
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November 2024 

 
Grundlagen des Vereinssteuerrechts – 4 teiliges Seminar 
 

Daten:  Donnerstag, 07.11.2024, Mittwoch 13.11.2024, Dienstag, 19.11.2024 und 

21.11.2024 

  jeweils von 18.00-19.30 Uhr – online 

Inhalt:  Wie ist die Buchhaltung eines gemeinnützigen Vereins aufgebaut? Was verbirgt 

sich hinter den vier Tätigkeitsbereichen „Ideeller Tätigkeitsbereich“, „Vermö-

gensverwaltung“, „Zweckbetrieb“ und „wirtschaftlicher Geschäftsbetrieb“? Wel-

che steuerlichen Konsequenzen ergeben sich aus den einzelnen Bereichen? 

Was ist ein umsatzsteuerlicher Kleinunternehmer? Wann liegt eine ordnungsge-

mäße Rechnung vor? Welche Möglichkeiten zur Rücklagenbildung gibt es? Was 

ist der Unterschied zwischen Spende und Sponsoring? Diese und noch viel 

mehr Fragen aus dem Alltag eines Vereinskassierers werden in dem Seminar 

beantwortet. Selbstverständlich werden aktuelle steuerliche Entwicklungen 
stets eingebunden. 

Referentin:  Sandra Oechler 
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V. UNSERE REFERENTINNEN UND REFERENTEN 

 
 
 

Herr Florian Brechtel 

Geschäftsleiter Zentrum Helferrat Hessen |  

Rheindorf Stiftungsmanagement GmbH 

Auf Bach 1 

65555 Limburg 

Tel.: +49 06431 591-874  

Mobil.: +49 172 6782283 

florian.brechtel@helferrat.de

www.helferrat.de 

 
 
 

Herr Dipl.-Ök. Holger Hagenlocher       

Berater, Coach, Dozent 

Schwarzwaldstr. 44 

78224 Singen/Htw. 

Tel.: +49 7731 7913362 

Fax: +49 7731 7990346 

E-Mail: info@holger-hagenlocher.de 
 

 

 

 

Frau Sandra Oechler       

Diplom Kauffrau & Steuerberaterin 

Zertifizierte Beraterin für Gemeinnützigkeit 

Postfach 1245 

63642 Büdingen 

Tel.: +49 6045 952222 

Fax: +49 6045 952221 

E-Mail: info@vereinsberatung-oechler.de 
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Herr Lorenz Treber  

Auszubildender         

Main-Taunus-Kreis, Der Kreisausschuss 

Am Kreishaus 1-5 

65719 Hofheim 

Tel.: +49 6192 2011516 

Fax: +49 6192 2011516 

E-Mail: claudia.kuhn@mtk.org 

 

 

 

 

 

Herr Nico Pischny 

Auszubildender 

Main-Taunus-Kreis, Der Kreisausschuss 

Am Kreishaus 1-5 

65719 Hofheim 

Tel: +49 6192 2011516 

Fax: +49 6192 2011516 

E-Mail: claudia.kuhn@mtk.org 

 

 

 

 

 

 

Herr Stefan Wagner       

Jurist 

Vereins & Vorstandspraxis 

Thiemestraße 4 

01277 Dresden 

Tel.: +49 173 9301203 

E-Mail: StefanHHWagner@gmx.de 
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V. ANSPRECHPARTNERINNEN 

 
 

Sie möchten sich anmelden oder haben Fragen, Anregungen oder Wünsche zu unserem Fort-

bildungsprogramm für Vereine? Melden Sie sich gerne bei uns, wir freuen uns auf Ihre Nach-

richt! 

 

Frau Claudia Kuhn 

Tel.: 06192 201-1516 

E-Mail: claudia.kuhn@mtk.org 

 

Frau Tanja Fotivec 

Tel.: 06192 201-1517 

E-Mail: tanja.fotivec@mtk.org 

 

 

 

Kreisausschuss des Main-Taunus-Kreises 

Haupt- und Organisationsamt 

Büro der Kreisorgane, Ehrenamt und Sport 

Am Kreishaus 1-5 

65719 Hofheim am Taunus 

Tel.: 06192 201-1516 

https://www.mtk.org 

ehrenamt@mtk.org  

 

 


